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1. LOG MASUK

Selamat Datang ke
e-Kenaikan Pangkat

Hebahan 1

Penerangan Hebahan

Email

Password

Lupa Kata Laluan

Daftar

o

a) Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti diatas;
i.  Sila masukkan No Kad Pengenalan Pengguna
ii.  Masukkan Kata Laluan. Sila pastikan kata laluan yang dimasukkan adalah
sama seperti yang didaftarkan sebelum ini

iii.  Klik “Log Masuk”.

b) Jika Pengguna adalah pengguna kali pertama, sila klik “Daftar” untuk

mendaftar akaun.

c) Jika Pengguna terlupa kata Laluan, sila klik “lupa Kata Laluan”.



2. PENDAFTARAN KALI PERTAMA

e-Kenaikan Pangkat

Daftar akaun.

Nama
No Kad Pengenalan
Alamat Email

Kata Laluan

Pengesahan Kata Laluan

Sudah berdaftar? Log masuk

a) Skrin Daftar Akaun akan dipaparkan seperti diatas;
i.  Silaisi semua butiran maklumat pengguna
i. Sila pastikan alamat email masih lagi aktif digunakan

iii. Kata laluan perlu mengandungi sekurang-kurangnya 12 Aksara, 1
Huruf Besar, Huruf Kecil dan 1 Simbol

iv.  Klik “Daftar”

b) Pengguna hanya boleh mendaftar satu akaun sahaha



3. LUPA KATA LALUAN

e-Kenaikan Pangkat

Lupa Kata Laluan

Alamat Email

Send Password Reset

Link

a) Skrin Lupa Kata Laluan akan dipaparkan seperti di atas;
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Isikan alamat email yang telah didaftarkan

Klik “Send Password Reset Link”

Pengguna akan mendapat notifikasi email untuk menukar kata laluan
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Assalamualaikum w.b.t

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.
If you did not request a password reset, no further action is required.

Yang menjalankan amanah,
e-Kenaikan Pangkat



iv. Klik “Reset Password” pada kiriman email yang diterima

e-Kenaikan Pangkat

Penetapan semula kata laluan

Alamat Email

Password

----------

Reset Password

v.  Skrin Penetapan Semula Kata Laluan akan dipaparkan seperti di atas;
a) Isikan alamat email yang telah didaftarkan dan kata laluan baru

b) Klik “Reset Password”



4. PENGISIAN BUTIRAN MAKLUMAT PERIBADI

Halaman Utama

HEBAHAN

PERMOHONAN r(—)\ Pegawai [D] Perkhidmatan ﬁ LNPT
Harta & [I] Pendidikan Kepakaran
9 Cuti Khusus
Q Pengiktirafan/Ar Kegiatan/Aktiviti
Luar

a) Skrin Halaman Utama akan dipaparkan seperti di atas;

4.1 Maklumat Pegawali

GAMBAR PEGAWAI

HEBAHAN

PERMOHONAN

MAKLUMAT PEGAWAI

Nama Penuh
MAKLUMAT

No. Kad Pengenalan

Tarikh Lanir

Bangsa sila Pilin
agama sila Pilin
Warganegara sila Pilin
Alamat Rumah

No. Telefon (Rumah)

No. Telefon (Bimbit)

Taraf Perkahwinan sila Pilin

a) Lengkapkan semua butiran peribadi dan Klik “Simpan”

*;-3.

‘Iﬂ 10-September-2023 ‘

[ Pengalaman

() Pinjaman

-



4.2 Maklumat Perkhidmatan

MAKLUMAT TEMPAT BERTUGAS

Nama Jawatan Sila Pilin
Gred Jawatan ~ Pilih Skim —
Gaji Hakiki

Jabatan Sila Pilin

Bahagian/Unit/Seksyen

No. Telefon Pejabat

MAKLUMAT PERKHIDMATAN
Tarikh lantikan pertama dalam perkhidmatan/Gred rrmeld vy
Jawatan
Tarikh disahkan dalam perkhidmatan mim/dd/yyyy
Tarikh Penempatan Jawatan Sekarang mm/dd/yyyy
Umur Persaraan
Jenis Persaraan Sila Pilin
Perman tolak Kensikan pangkat © Tidak Pemah

Permnah

Jika pemah, tarikh penolakan mm/ddyyyy [a]

mendapat surat keputs

ang dikeluarksn cleh BASM

Meaksud penoiskan kenaikan pangkat adslsh apabila pegawsi menolsk kenaikan pangkat setel

a) Lengkapkan semua butiran maklumat perkhidmatan dan Klik “Simpan”

4.3 Maklumat LNPT

Maklumat / LNP

MARKAH LAPORAN NILAIAN PRESTASI TAHUNAN (LNPT)

HEBAHAN
2022
PERMOHONAN
2021
2020

MAKLUMAT

a) Lengkapkan markah LNPT 3 tahun terakhir dan Klik “Simpan”
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4.4  Maklumat Pengalaman

Maklumat / Pengalaman

Tambah Pengalaman
HEBAHAN

MAKLUMAT PENGALAMAN
PERMOHONAN

# JABATAN JAWATAN TEMPOH BEKERJA TINDAKAN

MAKLUMAT

a) Slla klik “Tambah Pengalaman” untuk mengisi maklumat pengalaman

b) Skrin Tambah Pengalaman akan dipaparkan seperti dibawah;

Tambah Pengalaman

Jabatan*
Jawatan*

Tarikh Mula*
mmy/dd/yyyy
Tarikh Tamat*

mm/dd/yyyy

c) Sila isi maklumat pengalaman dan klik “Simpan”



45 Maklumat Harta & Cuti

Makluma el
HEBAHAN HARTA
Pengisytiharaan Harta terakhir telah melebini 5 1ahun 7 O Tiazk
Ya
** Tarikh Akhir isytihar Harta mmy/dd/fyyyy o
cum
MAKLUMAT Cuti Belajar Yang Pernah Diluluskan © Tizda
Ada
Jenis Cuti Sila Pilih hd
** Jika ada, Nyata Peringkat Pengajian Sila Pilih e
Tempoh Hinaga
mm/dd/yyyy =] mm/d
Cuti Tanpa Gaji (CTG) / Cuti Separuh Gaji (CSG) yang pernah O Tiada
diluluskan (pada gred sekarang) Ada
Jenis Cuti Sila Pilib hd
Tarikh / Tempon Hingga
mm/dd/yyyy o mm/dd/yyyy

Simpan

a) Sila isi maklumat pengistiharaan harta & cuti dan klik “Simpan”

-2



4.6 Maklumat Pendidikan

Maklumat / Pendidikan

Tambah Kelulusan
HEBAHAN

MAKLUMAT PENDIDIKAN (PENDIDIKAN TINGGI)

PERMOHONAN

PERINGKAT AKADEMIK INSTITUSI/PUSAT PENGAJIAN TAHUN KELULUSAN

MAKLUMAT PENDIDIKAN (MENENGAH)

PERINGKAT NAMA SEKOLAH TAHUN
MAKLUMAT
1 STPM
2 STAM
3 SPM
4 FMR

a) Sila lengkapkan butiran maklumat Pendidikan

b) Klik “Tambah Kelulusan” jika ada tambahan kelulusan akademik

TAMBAH KELULUSAN AKADEMIK

Peringkat Akademik *

sila Pilih

Institusi / Pusat Pengajian *

sila Pilih

Tahun Kelulusan *

c) Skrin Tambah Kelulusan Akademik akan dipaparkan seperti diatas;

d) Isikan maklumat kelulusan akademik dan klik “Simpan”



4.7 Maklumat Kepakaran Khusus

Maklumat / Kepakaran Khusus (Subject Matter Expert)

Tembah Kepakaran
HEBAHAN

MAKLUMAT KEPAKARAN KHUSUS (SUBJECT MATTER EXPERT)

PERMOHONAN

KEPAKARAN KHUSUS (SUBJECT MATTER EXPERT) TINDAKAN

MAKLUMAT

a) Skrin Maklumat Kepakaran Khusus akan dipaparkan seperti diatas;

b) Sila klik “Tambah Kepakaran”

TAMBAH KEPAKARAN KHUSUS (SUBJECT MATTER EXPERT) X

Kepakaran *

c) Skrin Tambah Kepakaran Khusus akan dipaparkan seperti diatas;

d) Isikan maklumat kepakaran khusus dan klik “Simpan”
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4.8 Maklumat Pinjaman Pendidikan

*
Halaman Utama
e PINJAMAN PENDIDIKAN INSTITUSI / TABUNG PENDIDIKAN
Saya tidak ada mengambil pinjaman pendidikan daripada mana-mana institusi/tabung pendidikan.
EE Says ads mengambil pinjaman pendidikan daripada
mulai tarikh mm/dd/yyyy 0 hingga mm/ddiyyyy O sebanyak RM
dan mulai tarikh mm/ddfyyy O hingga mm/ddfyyyy O sebanyak RM
Saya mengesahkan masih belum membuat bayaran.
MAKLUMAT
Saya ada mengambil pinjaman pendidikan daripada
mulai tarikh mm/ddfyyyy O hingga = sebanyak RM
dan pada masa ini sedang membuat pembayaran secara bulanan melalui pembayaran tunaif potongan gaji mulai (=]
Saya ada mengambil pinjaman pendidikan daripada
mulai tarikh mm/dd/yyyy 0 hingga mm/ddiyyyy O sebanyak RM
saya telahpun menyelesaikan sepenuhnya pinjaman pada mmy/dd/yyyy O
a) Lengkapkan Maklumat Pinjaman Pendidikan dan klik “Simpan”
#

Tembah Pengiktirafan / Anugerah
HEBAHAN

MAKLUMAT PENGIKTIRAFAN/ANUGERAH
PERMOHONAN

MAKLUMAT

a) Skrin Tambah Kepakaran Khusus akan dipaparkan seperti diatas;

b) Sila klik “Tambah Pengiktirafan/Anugerah”

11



TAMBAH PENGIKTIRAFAN/ANUGERAH

Pengiktirafan / Anugerah *

Contoh: APC / Pingat / Wargs Contoh.

c) Skrin Tambah Kepakaran Khusus akan dipaparkan seperti diatas;

d) Sila isi maklumat pengiktirafan / anugerah dan klik “Simpan”

4.10 Maklumat Kegiatan / Aktiviti Luar

Maklumat / Aktiviti Luar

Tambah Kegiatan Luar
HEBAHAN

MAKLUMAT AKTIVITI LUAR/PERSATUAN YANG TERLIBAT
PERMOHONAN

JAWATAN / PENGLIBATAN NAMA AGENSI/SYARIKAT/ORGANISASI/PERSATUAN PERINGKAT TINDAKAN

MAKLUMAT

a) Skrin Maklumat Kegiatan/Aktiviti luar akan dipaparkan seperti diatas;

b) Sila klik “Tambah Kegiatan Luar”

12



TAMBAH KEGIATAN LUAR

Jawatan / Penglibatan *

Nama Agensi /Syarikat / Organisasi / Persatuan *

Peringkat*

c) Skrin Tambah Kegiatan/Aktiviti luar akan dipaparkan seperti diatas;

d) Sila isi maklumat kegiatan luar dan klik “Simpan”

13



5.0

HEBAHAN

PERMOHONAN

MAKLUMAT

PERMOHONAN

5.1 Permohonan Elaun Tidak Berpencen (ETB)

Halaman Utama / Iklan (ETB)

PERMOHONAN ELAUN TIDAK BERPENCEN (ETB)

BORANG TINDAKAN

[r—— =

SEMARAI PERMOHONAN

TARIKH HANTAR STATUS

a) Skrin permohonan Elaun Tidak Berpencen akan dipaparkan seperti di atas;
b) Sila muat turun “Borang Permohonan” dan lengkapkan borang
permohonan

c) Klik “Mohon” untuk menghantar borang permohonan

Hantar Permohonan

Berang Permohonan
ChooseFile Mo file chosen

*Berfomat PDF dan tidak melebih 1.5 M8

Borang yzng dimuatnaik hendzklzh telah mendapat pengesshan/akuan ketua

jabata
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d) Sila klik “Choose File” dan muat naik borang permohonan yang sudah
lengkap

e) Klik “Hantar Permohonan”

5.2 Permohonan Jawatan Fleksi

Halaman Utama / Iklan Pemangkuan

PERMOHONAN KENAIKAN PANGKAT (PEMANGKUAN)

HEBAHAN

BORANG TINDAKAN
PERMOHONAN
[Er—

SEMARAI PERMOHONAN

MAKLUMAT TARIKH HANTAR STATUS

a) Skrin permohonan Jawatan Fleksi akan dipaparkan seperti di atas;
b) Sila muat turun “Borang Permohonan” dan lengkapkan borang
permohonan

c) Klik “Mohon” untuk menghantar borang permohonan

Hantar Permohonan

Borang Permohonan

Choose File No file chosen

*Berfornat PDF dan tidak melebih 1.5 M8

Borang yang dimuatnaik hendaklsh telah mendapat pengesahan/akuan ketua

jsbatan,

15



d) Sila klik “Choose File” dan muat naik borang permohonan yang sudah
lengkap

e) Klik “Hantar Permohonan”

5.3Permohonan Pemangkuan

Halaman Utama / Iklan Pemangkuan

PERMOHONAN KENAIKAN PANGKAT (PEMANGKUAN)

HEBAHAN

BORANG TINDAKAN
PERMOHONAN
[r——

SENARAI PERMOHONAN

MAKLUMAT TARIKH HANTAR STATUS

a) Skrin permohonan Pemangkuan akan dipaparkan seperti di atas;
b) Sila muat turun “Borang Permohonan” dan lengkapkan borang
permohonan

c) Klik “Mohon” untuk menghantar borang permohonan

Hantar Permohonan

Borang Permohonan

Choose File No file chosen
bih 1.5 M8
akiah telah mendapat pengesahan/akuan ketua

16



d) Sila klik “Choose File” dan muat naik borang permohonan yang sudah
lengkap

e) Klik “Hantar Permohonan”

5.4TBK1 & TBK2

Halaman Utama / Iklan TBK1 & TBK2

PERMOHONAN KEMAIKAN PANGKAT TBK1 & TBK2

HEBAHAN

BORANG TINDAKAN

Borang Permohonan TBK1 | Barang Permohanan TBKZ Mahon

PERMOHONAN

SENARAI PERMOHONAN

MAKLUMAT # JENIS TARIKH HANTAR STATUS

a) Skrin permohonan TBK1 & TBK2 akan dipaparkan seperti di atas;
b) Sila muat turun “Borang Permohonan TBK1 atau TBK2” dan lengkapkan
borang permohonan

c) Klik “Mohon” untuk menghantar borang permohonan

Hantar Permohonan

Jenis TBK
Sila Pilin
Borang Permohonan

Choose File No file chosen

lebih 1.5 M8

dimuatnaik hendakish telah mendapat pengesahan/akuan ketua

d) Sila klik “Choose File” dan muat naik borang permohonan yang sudah
lengkap

e) Klik “Hantar Permohonan”
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